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1 MEPEMMEHYBATW Biagin  [4inosoActsa Ta KOHTPOMKO 3a BUKOHAHHAM
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7. Migrotysaty Haka3s Npo BBeAEHHS B Ait0 pilleHHA BueHoi pagw.

BignosiganbHuiA: aupekTop LleHTpy gokymeHTauii Monii 1. B.
TepmiH BMKOHaHHA: fo 10.12.2019 p.



MNOJIOKEHHSA
mpo LlenTp nokymenrairii
XapKiBCbKOTO HalllOHAIBHOTO YHiBepcuTeTy iMeHi B. H. Kapaszina

1. 3AT'AJIBHI TOJIO’)KEHHSA
1.1. Ientrp mokymeHTamii XapKiBCbKOTO  HAI[IOHAJIBHOTO  YHIBEPCHUTETY
imeni B. H. Kapaszina (mami 3a TekctoM — L[eHTp) € CTPYKTypHHUM ITiAPO3IiIOM
YHIBEPCHUTETY 1 BKJIIOUa€ B ceOe BiJIILT A1IOBOICTBA, BIUILT JOKYMEHTOOOITY, apXiB.
1.2. llenTp miANOPSAKOBAHHUM PEKTOPOBI YHIBEPCUTETY, IPOPEKTOPAM 3a HANpsIMaMu
TiSTBHOCTI, MmO TepenbadeHi HakazoMm «[Ipo mocamoBi 000B’s3KkM pekTOpa Ta
IPOPEKTOPIB 1 pO3MO1T TOBHOBAXKEHH Mi>K HUMU» Ne 2401-1/143 Bix 15 Oepesns 2019
POKy (J1ay1i — MpOpEeKTOpam).
1.3. V cBoiil gisuibHOCTI LleHTp KepyeThCs YMHHUM 3aKOHOJABCTBOM Y KpaiHH,
CraryToMm XapKiBChKOI'0 HallloHaJIbHOTO YHiBepcuteTy iMeHi B. H. Kapazina (mam —
CraryT YHiBepcUTeTy), [HCTpyKIli€l0 3 IIJI0OBOACTBA B XapKiBCHbKOMY HalllOHATLHOMY
yHiBepcuteTi iMeHi B.H.Kapazina (mani [HcTpykiis 3 1i710BOJICTBA B YHIBEPCUTETI),
[HCTpyKIIi€IO 3 TOKYMEHTYBaHHS YIPABIIHCHKO1 1HQOpMaIIli B eIeKTpOoHH1NA popmi Ta
opratizailii poOOTH 3 €JIEKTPOHHUMHU JOKYMEHTAMH B JIJIOBOJICTBI, €JIEKTPOHHOTO
oOMiHy B XapKIBCbKOMY HalloHaibHOMY yHiBepcutTeTi iMeHi B. H. Kapasina
(IncTpykui€ero 3 AUIOBOACTBA B €1EKTPOHHIN Gopmi), I[IpaBuinamu poOOTH apXiBHHX
MIIPO3AUIIB OPTraHiB JI€pPKaBHOI BJIaJH, MICLIEBOTO CAMOBPSIYBaHHS, IiJIPHEMCTB,
ycTaHoB 1 opranizamid (mami — IlpaBunma pobotu  apxiBy), Haka3amu 1
PO3MOPSKEHHSIMU PEKTOPa, MPOPEKTOPiB, M [lomokeHHAM.
1.4. llentp y Mexax CBOET KOMIETEHIIT B3aEMO/IIE:
1.4.1. 31 Cnyx06010 pekTopa, MpOPEKTOPaMH, KEPIBHUKAMH CTPYKTYPHUX MIAPO3ILIIIB;
1.4.2. 3 anmiHIicTpaTopamMu 6a3u JaHUX CUCTEMU €IIEKTPOHHOTO JOKYMEHTOOOITY (11l
— CEJl) HaBuanbHOTO 1IEHTPY KOMIT FOTEPHUX TEXHOJIOTINA YTIpaBIiHHS SKOCT1 OCBITH
3 MIUTaHb:
— TexHiyHoro cymnpoBoay mporpamu CEJl B yHiBepcuTeTi Ta 1ii mporpamHo-
amapaTHOro 3a0e3MeUeHHS;
— (pyHKIIOHYBaHHS €IMHOTO MACHUBY €JIEKTPOHHUX JOKYMEHTIB;
— (opMyBaHHSA CTPYKTypH €JIEKTPOHHUX JOBIJHUKIB y CHCTEMI EJIEKTPOHHOTO
JOKYMEHTOO00Iry;
— BianosigHocti CEJl BumMoram 3akoHOmaBcTBa 10 (opmaTiB AaHUX, CEPBICY
1HTerpatii 10 CUCTEMH B3a€MOJIl Ta BAMOTraM HOPMaTUBHO-TIPABOBUX aKTIB y cdepi
3axucTy iHpopMarlii;
— Oprasizaiii Harsi1y 3a CTaHOM 30epeKeHHS! JOKyMEHTAI[IHHOTO (POHAY YCTaHOBH
B €JICKTPOHHIN (OpMi Ta KOPUCTYBAHHS HUM.

2. META TA 3ABJAHHS IEHTPY
2.1. OcHoBHOMO MeTor0 pobotu LleHTpy €:
— OoNnTUMI3allis Ta aJAMIHICTPYBaHHS IPOIIECIB JIIOBOJICTBA 1 JOKYMEHTOOOITY B
YHIBEPCHUTETI;
— 3IIACHEHHS KOHTPONIO 3a 1HGOPMAaUIMHUMU TMOTOKAMH, 332 CBO€YACHUM 1
HAJIC)KHUM BUKOHAHHIM JIOKYMEHTIB Ta YIPaBIIHCHKUX PILICHb;
— 3abe3mnedyeHHs Mpo30pPoro pyxy JOKyMEHTIB, 3MEHIIIEHHS OIOPOKPATHYHOTO THCKY.



2.2. BignosigHo 10 MeT Ha LleHTp mokinaieHo BUKOHAHHS 3aB/aHb:

— Ooprasi3aiis npoueciB 3 IIJIOBOACTBA, apXiBHOTO 30€pEXKEHHSA 1 TOKYMEHTOOOITY B
YHIBEPCHUTET1 BIJIMOBIAHO 10 BUMOT I[HCTpyKIIi 3 JiJOBOJACTBA B YHIBEPCHUTETI),
[HCTpYKINIT 3 MUJTOBOACTBA B €leKTpOoHHIM (popwmi, [IpaBun poboTu apxiBy, a TaKOXK
HaI[lOHAJIBHUX CTAHJApPTIB 3 MANIEPOBOTO Ta €JIEKTPOHHOTO JIIJIOBOJICTBA;

— CBO€YacHE [IOBEJCHHS 1HQopmarlli, OoTpuMaHoi B OyAb-iKui cmocid, 10
KEpIBHUIITBA YHIBEPCUTETY, BHUXOASUM 31 croenudikd iHdopmarii Ta 3rigHO 3
PO3MO/1IOM TOBHOBaXXEHBb MK PEKTOPOM YHIBEPCHUTETY Ta MIPOPEKTOPAMHU;

— oprasizamis  poOOTH  CTPYKTYpPHHX  MIAPO3AUTIB  YHIBEPCUTETY  IIOJO
JOKYMEHTYBAaHHS YIPABIIHCHKUX PIIIIEHb, KOHTPOJIb 1X BUKOHAHHS;

— po3poOKa Ta BHOPOBAKEHHS €(PEKTUBHUX TUIOBUX MEXaHI3MIB MPOXOIKECHHS
JIOKYMEHTIB y HAUKOPOTIIIHMI Ta MEHII OI0OPOKPATU30BAHUM CTIOCi0;

— MOATPUMKA KOPIOPATUBHOTO CTUIIIO Y JA1JIOBOJICTBI YHIBEPCUTETY;

— MPOBEAECHHS PETYJIPHUX NEPEBIPOK CTAHY A1IOBOJCTBA B YHIBEPCUTETI;

— aKTyaji3allisl eJeKTPOHHUX JO0BIIHUKIB Ta pobota B CE/l;

— aJIMIHICTpYBaHHS  PEECTPALIMHO-MOHITOPUHIOBOI  KAapTKH  €JIEKTPOHHOTO
JOKYMEHTa, yTOUHEHHSI BHECEHOI 1H(OpMallii, CTBOPEHHS MTPOEKTY PEOIIIOLII;

— METOIWYHHMHA CYMNpOBiJ, KOHTPOJh 3a JOTPUMAHHSM BHMOT HOPMAaTHBHO-
PO3MOPSATINX TOKYMEHTIB YHIBEPCUTETY IIOJ0 OpraHizailii poOOTH 3 €IEeKTPOHHUMHU
Ta MANepOBUMH JOKYMEHTAMHU y CTPYKTYPHHX MiAPO3/iax;

— 1HIIIFOBaHHS Ta MIPOBEACHHS MiABUIICHHS KBaJ1(ikallii mpaiiBHUKIB YHIBEPCUTETY
3 IMTaHb J1J0BOACTBA;

—  y4acTh Y pO3po0Ili HOPMAaTUBHO-PO3MOPATINX AKTIB YHIBEPCUTETY;

— JIOKYMEHTaJbHUU CYIpOBIJ 3a0€3MEeUeHHs] NeYaTKaMH, IITaMIiaMu Ta OJaHKamMu
BIJIMOBIJHO JO HampsAMiB JisibHOCTI LleHTpy, KOHTpoJib 3a iX MNpaBHJIbHUM
BUKOPUCTAHHSM CTPYKTYPHHUMH MiIPO3/A1IaAMH YHIBEPCUTETY.

3. OBOB'A3KH.
3.1. Jlns peamizartii o3HaueHUX 3aBaanb Ta GyHKIIH [leHTp 3000B’ 13aHNUM:
— 3J1ACHIOBaTH 0a30B1 JIJIOBOAHI MPOIIECH, 3aKPITUJICH] 1M MOJOXKEHHSIM;
— 3a0e3mevyyBaTH CHUCTEMHHM 0OIr JOKYMEHTIB, (OpMyBaTH MpOMO3ULIi HI0J0
BJIOCKOHAJICHHS ISJIbHOCTI YHIBEPCUTETY 3 €(eKTUBHOIO JOKYMEHTOOOITY;
—  OpraHi3oBYBaTH SIKICHUI METOAMYHO-TIPAKTUIHHMN CYMPOBI J1JIOBOHUX MIPOIIECIB
3 HAIlOBHEHHSI pEECTPAIIiHO-MOHITOPUHIOBOT KAPTKU Ta MPOXOIKEHHS TOKYMEHTIB B
YHIBEPCUTETI;
— MPOBOJUTH MOHITOPUHI BUKOHAHHS IOKYMEHTIB, PIllIEHb KOJIETiaJbHUX OPraHiB,
HOPMATHBHO-PO3IMOPSTUYMX aKTIB Ta 1HIIIE;
— KOHTPOJIIOBATH JOTPUMAHHS TEPMIHIB BIJIMOBIJII aJpeCaHTy BiAMOBIAHO O BUMOT
YMHHOI'O 3aKOHOJIaBCTBA Y KpalHu;
— CKJIaJlaTd 3aMOBJICHHS Ha HEOOXiJaHe oOJajHaHHS, MporpamMHe 3a0e3nedyeHHS,
MaTeplaiu Ta NOCIyTH;
— mnpaitoBati y CEJ] yHiBEpcUTETY B IKOCTI aJIMIHICTPATOPIB A1JIOBOTHUX MPOILIECIB.

4. TPABA
4.1. Jinsa peanizaliii MeTu Ta OCHOBHHX 3aBAaHb L{eHTp Mae mpaBo:



— 3a;myyaTH, 3a TOTO/UKCHHSM 3 KEpIBHUKAMU CTPYKTYpPHHUX MIiAPO3/ILTIB
YHIBEPCHUTETY, OKPEMHUX TNpAI[IBHUKIB BIJAMOBIAAIBHUX 3a JIJIOBOACTBO, IS
BUKOHAHHS pPOOIT, MOB’S3aHUX 13 BIOCKOHAJICHHSM JIJIOBOJCTBA B YHIBEPCUTETI,
KOHTPOJIBHUX TIEPEBIPOK, CEMIHAPIB, TOIIIO;

— 3anuTyBaTH 1HGOpMAIlil0 HAa BUKOHAaHHS BUMOr 3akoHiB Ykpainu «Ilpo
iHpopMartioy, «IIpo goctyn no mybaiunoi iHpopmariiin, «[Ipo 3BepHEHHS TpOMaTHY,
«IIpo 3axXUCT MepCOHANBHUX JAHUX)» Ta HIIUX 3aKOHOJABUYMX AKTIB, K1 PETyIIOIOTh
MpaBo HA JOCTYI A0 iH(opMaIrii, BIAMOBITHO 0 3MICTy Ta TEPMIiHIB, Iepen0adeHNX
YUHHUM 3aKOHOJABCTBOM YKpaiHW; IOJI0 CTaHy BUKOHAHHS PIIICHBb KOJICTiaTbHUX
OpraHiB yHIBEPCUTETY: KOH(EpPEHILi TPyIOBOTO KOJEKTHBY, PEKTOpaTy — IHIIUX
YOPaBIiHCHKUX PIllICHb;

— TIIOBEpTAaTH Ha JOONPAIIOBAHHS JOKYMCHTH, ITiJITOTOBJICHI CTPYKTYPHHUMH
H1pO3/1JaMU YHIBEPCUTETY, 1110 HE BIJMIOBIIal0Th BUMOTraM [HCTPYKIIii 3 IJI0BOICTBA
3a 3MICTOBUM HAITOBHEHHSM, SIKICTIO ITIITOTOBKH Ta O(POPMIICHHSIM.

5 YIIPABJIIHHSI HEHTPOM TA MOI'O CTPYKTYPA.
5.1. IleHTp ouoONIOE TUPEKTOP, KU KEpye BIAAUIAMHA y MEXKax IMOBHOBAKEHb, IO
BHU3HAYarOThCA AaHUM [10J0KEeHHAM Ta MOCaJ0BOIO IHCTPYKLIE aupekTopa LlenTpy
JOKYMEHTaIll (Jam — aupekTop). JupexTop mMiANOpsIKOBYEThCS Oe3MocepeaHbo
PEKTOPY YHIBEPCUTETY, MPUHUMAETHCA 1 3BUIBHAETHCA 3 MOCAAM HAKAa30M pEKTopa
yHiBepcuteTy. Ha vac BiacyTHocTl nupekropa LleHTpy ioro oOOB’A3KH 3a 3roA0r0
BUKOHY€ HAaYaJIbHUK BTy JIUTOBOJACTBA ab0 BIAJILTY JTOKYMEHTOOOITY 3a HaKa3oM
peKTopa.
5.2. Jlupextop 3000B’s13aHU:
— Oprasi3oByBaTu Ta KepyBaTu podototo Llentpy;
— HECTH TMEpCOHAIbHY BIAMOBIJANBHICTE 32 HEBUKOHAHHS a00 HEHaleXHe
BUKOHAHHS MOKIageHnx Ha LlenTp 3aBaanb;
—  pO3po0JIATH MOCAAOBI 1HCTPYKIIi KEPIBHUKIB BIJIUIIB, IO BXOIATH 1O CKJIaay
LenTtpy, mocaaoBi IHCTpPyKIIii npaiiBHUKIB LleHTpY;
— 3a0es3neuyBaTy MaTepialbHO-TEXHIYHY 0a3y misg podotu LleHnTpy;
— CTBOPIOBATH HAJIEXKHI Ta O€3MEeYHI YMOBH TpaIli;
— aHamizyBaTu poboty lleHTpy 3 MeTor0 miABUIIeHHS €(h)eKTUBHOCTI;
— 3BITYBATH MPO CBOIO JISUTHHICTH TIEPET PEKTOPOM YHIBEPCUTETY HIOPIYHO.
5.4. lupextop LleHTpy nOoKyMeHTaIlil Ma€ MpaBo:
— mnpeactaBnatd  LleHTp 'y BiZHOCMHAX 31 CTPYKTYPHMMH  MIIPO31JIaMH
YHIBEPCUTETY;
—  BHJIABaTH PO3MOPSIHKCHHS 3 MUTaHb JTISUIBHOCTI MATOPSIKOBAHUX BiJIJILIIB,;
— TOJIaBaTHU MPOMO3UIIi 010 BIPOBAIKEHHSI HOBUX HAINpPSAMKIB y poOoTi LleHTpy
BIJIMTOBITHO /10 1OTO (PYHKITIH;
— BHOCUTHM MpPOIMO3UIIi IIOJ0 IITATHOTO PO3MHCY, NPUUHATTS Ta 3BUIBHEHHS 3
poboTu npamiBHUKIB L{eHTpY;
— Opatu ydacTh y 3aciJaHHI peKTOpary Ta y KOH(epeHIli TpyI0BOTr0 KOJEKTHUBY
YHIBEPCHUTETY.



6. OPTAHI3AIIISI POBOTM.
6.1. Ctpykrypa, mTaT, TOPSAOK MaTepiaJbHOTO Ta opraH13au1HHo TEXHIYHOTO
3abe3neueHds lleHTpy Bu3HauarOThCs naHUM [lOJOKEHHSAM 1 3aTBEPIKYIOTHCS
PEKTOPOM.
6.2. [lpaniBauku LleHTpy mpuitMaroThest Ha pOOOTY Ta 3BUIBLHAIOTHCS 3 HET 3a HAKa30M
peKTopa.

7. MAHHO I KOIITU LIEHTPY
7.1. LeHTp BHUKOPHCTOBYE MailHO, 3aKpillsIeHE YHIBEPCHUTETOM Yy BCTaHOBJICHOMY
MOPSATIKY.
7.2. ®iHaHCcyBaHHA AisUTbHOCTI LIeHTpY 3/1HCHIOETHCS 32 paXyHOK KOIITIB 3arajibHOTO
Ta CHEIiaJIbHOTO (POH/IIB YHIBEPCUTETY BiJIMIOBIAHO A0 3aTBEPAKEHOTO KOIITOPHUCY.

8. IKBIJALIA TA PEOPTAHI3ALISA IEHTPY.
8.1. JlikBimamisa Ta peopranizamisi LleHTpy mpOBOAMTHCS BIAMOBIAHO A0 MOPSAKY,
BU3HAaYeHOro CTaTyTOM yHIBEPCHUTETY.
8.2. 3MiHM Ta NONOBHEHHs N0 1bOro [10/I0)KEHHS BHOCATBHCS 32 HAKa30M PEKTOpa
YHIBEPCUTETY 3a MOJAAHHAM qupekTopa LleHTpy JokyMeHTanii.



MOJIOKEHHS
mpo BiyALT aimoBoAcTBa LleHTpy qokymeHTarii
XapkiBChKOTO HallloHAIBHOTO YHiBepcuTeTy iMeHi B. H. Kapasina

1. BATAJIBHI ITIOJIOKEHHS.

1.1. Bimmin  AUIOBOACTBA €  CTPYKTypHHUM  Tigpo3aiuioMm  LlenTpy moxkymeHTamii
XapkiBChbKOTro HarioHanpHOTO YyHiBepcuTeTy imeHi B. H. Kapaszina (mami Llentpy
JOKyMEHTAIIi1) Ta NiANOPAIKOBY€ETbCs Oe3mocepesHbo nupekTopy LIeHTpy nokymeHratii.
1.2. Po6ota Bigmuty autoBojactBa lLleHTpy mokymeHTamii (mami - Bimaial I1IJIOBOACTBA)
3MIACHIOETHCS 3a 3aKpIICHUMH LUM MOJOXKEHHSIM HanmpsMamu pobotu LlenTpy
JOKYMEHTAIlil BIAMOBIIHO 10 HOPMAaTHUBHUX [OKYMEHTIB YHIBEPCUTETY Ta YHUHHOTO
3aKOHOJIaBCTBA Y KpaiHU.

1.3. Bignin ainoBoAcTBa y CBOil poOOTI KepyeThes IHCTPYKINi€ErO0 3 IiIOBOJACTBA B
XapkiBcbkoMy HarlioHanbHOMY yHiBepcuteTi iMeHi B. H. Kapasina Ta Inctpykuiero 3
JOKYMEHTYBaHHsI YTNpPaBIIHCHKOI i1HQOpMallli B eleKTpoHHIA (opmi Ta opranizamii
poOOTH 3 €NEKTPOHHUMH JOKYMEHTaMHU B JIIOBOJICTBI, €JIEKTPOHHOTO OOMIHY B (maui
[HCTpYKIIis 3 NIJIOBOACTBA B yHIBEpCUTETI Ta [HCTPYKIIis 3 AIJIOBOACTBA B €JIEKTPOHHIH
dbopmi), [HCTpYyKIIEIO MPO TMOPSAAOK BEACHHS OOJIKY, 30€peKCHHS, BUKOPHUCTAHHS 1
3HMILIEHHA JOKYMEHTIB Ta IHIIMX MaTepiaJbHUX HOCIiB 1HQoOpMalii, M0 MICTITh
ciyk00By iH(pOpMaIlito, 3aTBEPHKEHOI0 Haka3oM pekTopa Bix 29 rpyans 2017 poky Ne
0102-1/555, Tuctpykii€ero 3 AUIOBOACTBA 3a 3BEPHEHHSMH I'POMAJSH B XapKiBCHKOMY
HalloHanbHOMY yHiBepcuTeTy iMeHi B. H. Kapasina, 3atBepmkeHo0 Haka3oM peKTopa
Binm 12.05.2009 poxy Ne 0102-1/087, a Takox HakazaMu Ta PO3MOPSHKCHHIMU
MiHicTepcTBa OCBITH 1 HAYKH YKpaiHH, pekTopa yHiBepcuterty, [lomoxxennsm mpo LlenTtp
nokymeHTarii, iuM [1oaoKeHHsAM.

2. OCHOBHI 3ABJAHHS TA ®YHKIIII.

2.1. Cepen OCHOBHUX 3aBJaHb BiJIITy JIIJIOBOJACTBA:

— 3J1ACHEHHS 0a30BUX MPOLECIB IIJIOBOJCTBA, 3aKPIIJIEHUX I[IUM MOJOKEHHSAM;

— SKICHUM METOAMYHO-TIPAKTUYHHUA CYNpOBiJ AUIOBOJAHHMX MPOIECIB 3 peecTparli Ta
MIPOXOJ/IPKEHHS IOKYMEHTIB B YHIBEPCUTETI;

— 3a0e3MeueHHsd  EJIEKTPOHHOTO  JOKYMEHTOOOITY B  YHIBEPCUTETI B  SIKOCTI
aJIMIHICTPATOPIB AIOBOJHUX MPOIIECIB.

2.2. Bianin ainoBoAcTBa BUKOHYE Takil QyHKITI:

— peectpalis Ta 00JIK JOKYMEHTIB (BX1IHOTO Ta BUXIAHOTO JUCTYBaHHs, HOPMAaTHUBHOI
JOKyMEHTAIIi1);

— peecTpallisi Haka3iB pekTopa (MpopeKTopiB), GopMyBaHHs OPUTIHAJIIB HAKa31B y CIIPaBU
Ta MIATOTOBKA JI0 3/1a4l B apXiB YHIBEPCUTETY ISl MIOAAIBIITOTO 30€piraHHs;

— 00JIK peKOMEHI0OBaHUX B1JIIIPABJICHb;

— po3po0Ka HOMEHKJIATYpPHU CIIPaB CTPYKTYPHUX MiJIPO3JALTIB YHIBEPCUTETY 1 CKIIaJaHHS
3BEJICHOI HOMEHKJIATypH CIIPaB YHIBEPCUTETY;

— 3JIACHEHHS KOHTPOJNIO 3a (OopMyBaHHSM CIpaB y MAPO3JLTIAX YHIBEPCUTETY
BIJITIOBITHO JIO0 3BEJIEHOT HOMEHKJIATYPH CIIPaB YHIBEPCUTETY;

— KOHCyJIbTalii mo10 BimOopy Ta (OpMYBaHHsS CIpaB s EKCIEPTU3U I[IHHOCTI
JIOKYMEHTIB, iX 30epiraHHsl Ta MiAr0TOBKY JUIsl epeJaBaHHs O apXiBy YHIBEPCUTETY;

— MIATOTOBKA aKTy MPO BUJIYYEHHS [Js 3HUILEHHS JOKYMEHTIB, HE BHECEHHUX 0



HamionansHoro apxiBHOro oHy;

— oQopMJIEHHSI 3aiBKU Ta JOKYMEHTIB JUISl 3a0€3ME€UeHHsI CTPYKTYPHHUX IiJIPO3/ALIIB
YHIBEPCUTETY MEYaTKaMM Ta IITaMIaMH, MpUA0aHHs 3HAKIB MOLITOBOI OMIaTH (MapoK)
JUTSL BIATIPABKH TMOIITOBOT KOPECTIOHACHIII1, MMOCIYT 3 JOCTaBKHM BXIJTHOI KOPECIIOHACHITI
3a MOTOKEHHAM 3 qupekTopoM LleHTpy nokyMeHTaiii,

— KOHCYJbTalli 3 JOTPUMAHHS CTPYKTYPHUMH HiAPO3AIIaMU YHIBEPCUTETY BUMOT
THCTPYKIIIT 3 AUTOBOACTBA M IHCTPYKIIIi 3 AUTOBOACTBA €JIEKTPOHHIHN dopmi;

— 3arajbHUM HArjas[ 3a NPaBWIBHICTIO BIJOMOCTEW, BHECEHHUX JO peeECTpaliiHO-
MOHITOPUHTOBOI ~KapTKH €JEKTPOHHOIO JOKYMEHTa Y CHCTEMi eJIEKTPOHHOTO
nokymeHToo06iry (nami - CEJI);

— HAJAHHS TPOMO3ULINA IIOA0 PO3POOJICHHS THUIOBUX MAapHIPYTIB MPOXOIKEHHS
JIOKYMEHTIB B YHIBEPCHUTETI, CIIpUsSHHS eekTuBHOMY BHKOopuctanHio CE/L;

— METOAMYHO-TIPAKTUYHUN CYNPOBiA Ta KOHTPOJIb 3a AOTPUMAHHSM YCTaHOBJIEHOTO
MOpsIKY poOOTH 3 ENEKTPOHHMMH JOKYMEHTAaMHU B CTPYKTYpPHHUX MIApO3JALIax
YHIBEPCUTETY;

— YHUKHEHHs TyOJeTHHUX Omepalliii miJ yac poOOTH 3 JOKYMEHTaMH Ta YCYHEHHS PYYHUX
PYTHHHHX OTepallii, IKi MO)KHA aBTOMaTU3yBaTH;

— y4acTb y po3poOIll IHCTPYKIIiH 00 I1JI0BOJCTBA B YHIBEPCUTETI,;

— Yy4acTb y IUIAHOBHX ayJHUTax CTaHy JIJIOBOJCTBA B YHIBEPCUTETI;

— po3poOKa Ta BIPOBAHKEHHS MPOMO3UIIN MO0 MOJIMIIEHHS! CHCTEMH JLJIOBOJCTBA B
YHIBEPCHUTETI.

3. ObOB’A3KU BIIALITY.
3.1. 114 BUKOHAHHS BKa3aHUX (PyHKIIN BIJALUTY JUIOBOICTBA IPU3HAYAIOTHCSA 0COOH, SIK1
BUKOHYIOTh TaKi 000B’I3KH:
— 0011iK, peecTpallis Ta 00poOKa BXiIHOT KOPECTIOHICHIIIT,
— 00k, peecTpallis, KOMIJIEKTYBaHHS OPHUT1HAJIB HAaKa31B peKTopa (MIPOPEKTOPIB);
— 00K, peecTpalrisi, KOHTPOJb 32 CTPOKAMH BHUKOHAHHS 1 3BITHICTH 32 3BEPHCHHSIMU
IpOMaJIsiH;
— oONiK Ta KOMIUIEKTYBaHHSI OpPWIIHAJIIB [OCAJOBUX I1HCTPYKILIM MpailiBHUKIB
YHIBEPCUTETY;
— o0mik, peectparisi, OQGOPMICHHS JOKYMEHTIB Ha BIAPAIKCHHS IMpAalliBHHUKIB
YHIBEPCUTETY B MeXKax Y KpaiHu;
— o0mik, peecTparisg, OG(OPMIICHHA JOKyMeHTIB 13 Tpudom «Jlmns ciayk60Boro
KOPHUCTYBaHHS» 1 KOHTPOJIb 3a 30€peXEeHHSM 1 BHUKOPUCTAHHSAM iX Y BIANOBIIHHUX
M1IpO3/aiIax;
— 3aCBIIUYCHHS JOKYMEHTIB IIe4aTKaMu BiMOBIIHO 10 [HCTPYKIIii 3 T1JIOBOJICTBA;
— BiANpaBKa BUX1AHOI ManepoBoi KOPeCOHACHIIT, 11 O0IK;
— J0CTaBKa MEYaTHUX Ta IPYKOBAHUX BUAAHb JI0 MIIPO3UIIB YHIBEPCUTETY;
— 3aMoOBHEHHS 00JIIKOBO-MOHITOPUHIOBOI KapTKU JIOKYMEHTA;
— (piHaHCOBA 3BITHICTb 32 BUTPATU Ha MPUAOAaHHS 3HAKIB MOMITOBOI OILIATH.

3.2.  KepiBHUK BiIiTy TIJIOBOJICTBA:
- 3IMCHIOE KEpIBHUIITBO, IUIAHY€ Ta OPTaHi30BY€E MiSUIbHICTH, 3BITYE€ TPO poOOTY
OYOJTFOBAHOTO CTPYKTYPHOTO MiIPO3ALIY;



- HECe MEepPCOHAIBHY BIAMOBINAIBHICTh 32 HEBUKOHAHHS a00 HEHaJIe)KHE BUKOHAHHS
MOKJIAJICHUX Ha CTPYKTYpPHHUH MiAPO3/IT 3aBldaHb, peai3allilo HOro MOBHOBAaKEHb,
JTOTPUMaHHS TPYAOBOI TUCIUILIIHHU, PABUI OXOPOHHM TIparli Ta MPOTHUIIOKEKHOT OC3IEKH;

- PO3MOJUISE TOKJIAJACHI Ha BIAAUT OOOB’SI3KM MDK MpalliBHUKAMHU, J1a€ JTOPYUYEHHS
NpaliBHUKAM Ta KOHTPOJIIOE 1X BUKOHAHHS;

- npeacTanisie miapo3aut LlenTpy y B3aeMoaii 3 1HIIUMU CTPYKTYPHUMU MiAPO3ALUTIAMU
yHIBEpCUTETY, (I3MUHUMU Ta HOPUIAYHUMHU 0COOAMH 1032 YHIBEPCHUTETOM Yy MeXKax
MMOBHOBAXEHb, Mepe10aUCHUX OCATOBUMU IHCTPYKIIISIMHU.

4. TIPABA.
4.1. bpatu y4acThb B ayJuTl MPOIECIB MANEpOBOr0 Ta EJIEKTPOHHOTO JIJIOBOJICTBA Yy
CTPYKTYPHHX MIAPO3JUJIaX YHIBEPCUTETY, 3 BKa3IBKaMH IMOJ0 YCYHEHHS BHSIBICHHUX
HEIOJIIKIB Ta HEBIAIIOBIIHOCTEMN.
4.2. BumaraTtu BiJ MpaliBHUKIB — BIAMOBIAANBHUX 3a JAUIOBOJACTBO Y CTPYKTYPHHUX
MIIPO3/AUIaX YHIBEPCUTETY — BHUKOHAHHS [HCTPyKIli 3 AUIOBOACTBA B YHIBEPCUTETI Ta
[HCcTpyKIil 3 ninoBoAcTBa B eneKTpoHHid (opwmi. [loBepTatu BUKOHABLSAM JTIOKYMEHTH,
odopmiieHi 3 MOPYIIEHHSIM MOTOYHUX IHCTPYKIIIH 3 T1IIOBOICTBA.
4.3. Brocutu mpomo3uiiii 3 TMOKpamieHHs poOOTH Biaauny naimoBoactBa Ta LleHTpy
JOKyMEHTAIlil, 3 pallioHami3amii AUTOBOJICTBA B YHIBEPCUTETI 3a IMOTOKEHHSIM 3
aupektopoM LleHTpy nokyMeHTartii.
4.4, TlipBunryBaTy KBadi(iKaIiio IPaIiBHUKIB BIIILTY JIJTOBOACTBA.
4.5. TlpatiBHUKY BTy AUTIOBOJCTBA MAlOTh MPABO HA HaJEXkHI, OE3MEUHl Ta 3JJ0pOBI
YMOBH IIpalli, Ha MiIbIH, 1110 BCTAHOBJICH] 3aKOHOJJAaBCTBOM IIPO TPAITIO Ta KOJEKTUBHUM
J0roBOpoM XapKiBChKOT'O HallloHaIbHOTO yHiBepcuteTy iMeHi B. H. Kapasina.

5. YIIPABJIIHHA BIJJALTY.
5.1. KepiBHUIITBO BIIAUIOM [JUIOBOACTBA 3IMCHIOE HAYalbHUK BIIAUTY, SKHMA
MPU3HAYAETHCS Ta 3BUILHAETHCA 3 MOCATN HAKA30M PEKTOPA.
5.2. HavanpHUK Bifmidy [AUIOBOJICTBA MiAMOPSAIKOBYEThCS aupekropy LleHTpy
JOKyMEHTaIlll 1 Kepye BIIIUIOM y MeXaxX MMOBHOBa)KEHb, [0 BU3HAYAIOTHCS JTAHUM
[Tono)keHHsAM Ta MOCATOBOIO IHCTPYKLIE HadallbHUKA BIAAUTY JiioBoAcTBa LleHTpy
JOKYMEHTAIlll YHIBEPCUTETY .

6. OPTAHI3AIIA POBOTH BIIALTY.

6.1. [IpamiBHUKK BiAAUTY NpUHMAIOTBCA HA POOOTY Ta 3BUIBHSIIOTHCS 3 HEl 32 HaKa3oM
peKTopa.

6.2 Bigain auioBoAcTBa BHUKOPUCTOBYE MaiHO, Mo 3akpimieHe 3a Llentpom
JOKyMEHTAIlll YHIBEpCUTETOM y BCTAHOBJICHOMY TOPSJIKY.
6.3. Biguin aitoBoacTBa mpaliroe 3 JiineH3iitHoro nporpamoro CEJI.

7. JIKBIIALISA TA PEOPT'AHI3ALLA BIIUILTY.
7.1. JlikBigarmiss Ta peoprasizaiisi BUIIITY TIJIOBOJCTBA MPOBOIUTHCS BIAMOBIAHO 0
MOPSIJIKY, BU3HAYeHOTO CTaTyTOM YHIBEPCHUTETY.



7.2. 3MiHU Ta JOIIOBHEHHS 10 LHOT0 [10J10KEHHS BHOCATLCA 3a IOJAHHIM  HavyaJIbHUKA
BITUTY JIJIOBOJCTBA Ta AupekTopa LleHTpy AokyMmeHTailii yHIBEpCUTETY 3a HaKazoM
PEKTOpA YHIBEPCHUTETY.



MOJIOKEHHSA
po BiAALT ToKyMeHTooOITYy LleHTpy nokyMeHTartii

XapKiBChKOT0 HaIiOHAILHOTO yHiBepcuTeTy iMeHi B. H. Kapasina

1. 3AT'AJIBHI IOJIOKEHHA.

1.1 Bigain AOoKyMEHTOOOITY € CTPYKTypHUM miapo3ainioMm LleHTpy moxymeHTarri
XapkiBcbKoro HaiioHaabHOro yHiBepcuteTy imeHi B. H. Kapasina (mam — Llentpy
JOKYMEHTaIlii) Ta TMiANOPSAKOBYEThCS Oe3mocepenubo  AupekTopy  LleHTpy
JTOKyMEHTAIT1.

1.2. Pobora Bigmimy mokymeHtooOiry lLlenTpy mokymenramii (mami — Bigain
JIOKYMEHTOO0O0ITY) 3I1MCHIOETHCS 3a 3aKPIIUICHUMU UM IOJOXKEHHSIM HampsiMamu
pobotu lleHTpy JOKyMEHTalii BIAMNOBIAHO O HOPMATHUBHUX JOKYMEHTIB
YHIBEPCUTETY Ta YUHHOT'O 3aKOHOAABCTBA Y KpaiHH.

1.3. 'V cBoill AIsUTBHOCTI BT JJOKYMEHTOOOITY KEPY€EThCS YUHHUM 3aKOHOJJaBCTBOM
VYkpainu, [HCcTpyKIli€to 3 AIOBOACTBA B XapKIBChbKOMY HAI[IOHAJIbLHOMY YHIBEPCHUTETI
imeni B.H. Kapa3zina ta [ncTpykiri€ro 3 JOKyMEHTYBaHHS YIIPaBIIHCHKOI 1H(pOpMaIlii B
CJIEKTPOHHIM (QopMi Ta opraHizamii poOOTH 3 EJIEKTPOHHUMU JOKyMEHTaMU B
JIJIOBOJICTBI, €JIEKTPOHHOTO OOMiHY B XapKiBCbKOMY HaIllOHATLHOMY YHIBEPCHUTETI
imeni B.H. Kapazina (gami [HcTpykiii 3 n1is1oBoicTBa B YHIBEpCcUTETI Ta [HCTpyKIIiif 3
T1JI0BOJICTBA B €JIEKTPOHHIM (popmi), [IpaBusiaMu BeAeHHS JOTOBIPHOI Ta MPETEH31HHO-
M030BHOI pOOOTH B YHIBEPCHUTETI, 1110 3aTBEPPKEHI HaKa30M pekTopa BiJ 15 Oepes3ns
2019p. Ne 0115-1/142, nakazom Ne 2401-1/143 Bix 15 6epesns 2019p. «IIpo mocanosi
O0OB’SI3KM pPEKTOpa Ta MPOPEKTOPIiB 1 PO3MOAUT TMOBHOBAXKEHb MK HUMI,
ITonoxeHHsAM PO KOPIIOPATUBHY IOIITY, 3aTBEPIKEHUM HakazoM pekropa Ne 0124-
1/037 Bix 12.02.1013p., [Topsiakom odopmIIeHHSI TOKYMEHTIB ISl TOAATKOBUX BU/IIB
3ap00ITHOI IJIATH Ta COILIaIbHUX BUILIAT MPALIBHUKAM YHIBEPCUTETY, 3aTBEPAKECHUM
Haka3oM pektopa Ne 0112-1/643 Bix 17.12.1018p, a TakoXX IHIIMMH HaKa3aMu Ta
po3nopsKeHHssMu MiHicTepcTBa OCBITH 1 Hayku Ykpainu, Ctatyrom XapKiBChKOTO
HaIrioHabHOTO YHiBepcuteTy iMeHi B. H. Kapasina, Hakazamu Ta po3nopsKeHHIMU
pekTopa yHiBepcutety, [lonoxxennsm npo Llentp moxymenTartii, ium [lonoxeHHSIM.

2. OCHOBHI 3ABJIAHHS TA ®YHKIIII.
2.1. Cepen oCHOBHUX 3aBJaHb BIIILITY JTOKYMEHTOOOITY:

— 37ilicCHEeHHs 0a30BUX JUIOBOJAHUX MPOIIECIB, 3aKPIMJICHUX UM TTOJIOKECHHSM;

— 3a0e3nedyeHHs 00Ty IOKYMEHTIB Y CUCTEMY €JIEKTPOHHOT0 TOKYMEHTOOOIry (a —
CED);

— SIKICHUM METOAMYHO-TIPAKTUYHHUI CYNpPOBiA JIIJOBOJHUX IMPOIECIB 3 HAMOBHEHHS
PEECTPAIITHO-MOHITOPUHTOBOT KAPTKHU Ta MPOXOKEHHS JOKYMEHTIB B YHIBEPCUTETI;
— MOHITOPUHI BUKOHAHHS IOKYMEHTIB SIK BHYTPIIIHIX, TaK 1 30BHIIIHIX apPECaHTIB,
pIIIeHb KOJeTiaJbHUX OpraHiB, HOPMATUBHO-PO3NOPSIINX JOKYMEHTIB Ta 1H.;

— 3a0e3MeUYeHHs] CJIEKTPOHHOTO JOKYMEHTOOOITY B YHIBEPCHUTETI B  SIKOCTI
aJIMIHICTPATOPIB JLIOBOJHUX MPOIIECIB.

2.2. Biais JOKyMeHTO00ITy BUKOHY€E Taki QyHKIII:



— mepepo3noii iHhopMaIliifHUX MOTOKIB MOBIIOMJICHb Ta 3BEPHEHB, OTPUMAHUX Ha
odiLiiHY eJIeKTPOHHY IMOIITY YHIBEPCUTETY;

— Oprasizallis CBOE4aCHOTO PO3TJISy TOKYMEHTIB KEPIBHUIITBOM YHIBEPCHUTETY;

— CTBOPEHHS Ta MOTOJKEHHS MPOEKTY PE3OIIOLIT;

— TOMEpeAHIM pO3IIA] Ta PEeCTpallis MPOEKTIB JOTOBOPIB, M0 HAMIAIUIA [0
YHIBEPCUTETY, 3aMUTIB HA OTPUMaHH myOIiyHo iH(opmalii;

— KOHCYJbTAaIlli 3 JOTPUMAHHS CTPYKTYPHUMU MiAPO3/1JIaMU YHIBEPCUTETY BUMOT
IHCTPYKIIIM 3 JAUIOBOJICTBA M EJIEKTPOHHOTO JIOKYMEHTOOOITY Ta HalllOHAIbHUX
CTaHAapTIB 3 MANIEPOBOI0 Ta €JIEKTPOHHOTO J1JI0BOJICTBA;

— KOHTpOJIb 33 HAJEKHUM 3MICTOBUM HAIOBHEHHSIM, SIKICTIO MIiATOTOBKH Ta
oQOpMIIGHHSIM  JOKYMEHTIB, MIATOTOBJICHUX  CTPYKTYpPHUMH  MiAPO3ALIaMU
YHIBEPCUTETY;

— 3arajJbHUM HArjsj 3a MPaBWIBHICTIO BIAOMOCTEH, BHECEHHX [0 PEECTpPaLIHO-
MOHITOPUHIOBOI KapTKu eJleKTpoHHOro jgokymeHta y CEJI, ii HamoBHEHHS;
BU3HAYCHHS TPAEKTOPIi MPOXOHKEHHS JOKYMEHTY (3a BHUJIOM, aJpecaroM Ta IHIIE
BiamoBiAHO 110 AoBigHUKIB CEJL );

— HaJlaHHA METOJMYHO-OpraHi3aliitHO MATPUMKH MpalliBHUKaM YHIBEPCUTETY, Ha
SKHUX IMOKJIQJICHO BUKOHAHHS J0IaTKOBUX MoBHOBaxeHb y CEJI, cynmpoBiz Ta KOHTPOJIb
3a JOTPUMAHHSM yCTAHOBJIEHOTO TMOPSAKY POOOTH 3 €EeKTPOHHUMHU JOKYMEHTaMH B
CTPYKTYPHHUX MiIPO3/A1IaX YHIBEPCUTETY;

— YHUKHEHHS QyOJeTHUX omepauii mij yac poOOTH 3 JOKYMEHTaMHU Ta YCYHEHHS
PYUYHUX PYTUHHUX OIEpallii, ki MO)KHa aBTOMaTU3YBaTH;

— HaJlaHHA TPOMO3UINN MO0 PO3POOJEHHS TUIIOBUX MAapIIPYTIB MPOXOJKECHHS
JIOKYMEHTIB Ta JAe0I0pOoKpaTr3aIlii mpoIeciB TOKYMEHTOOOITY B YHIBEPCUTETI;

— Ppo3po0OKa Ta BIPOBAKEHHS MPOTMO3HUIIIH 11010 MOJIIIIEHHS CUCTEMHU J1IJI0BOICTBA
B YHIBEPCUTETI;

— y4acTh y IUIAHOBHUX ayAUTaX CTaHy JILIOBOJICTBA B YHIBEPCHUTETI,

— 3a0e3rnedyeHHs] KOHTPOJIIO IMOJA0 BUKOHAHHS pIllleHb KOJETialbHUX OpPraHiB
YHIBEPCUTETY: KOH(EPEHINT TPyAOBOTO KOJEKTUBY, BueHoi pamu, pekropary Ta
1HIINX;

— MIATOTOBKA MPOMO3HUIIIH 11010 BKIIOUEHHS J0 TUIaHY 3aKyIiBelb HEOOX1THUX IS
po0OOTH CTPYKTYpHUX MiApo3aiaiB LleHTpy AoKyMeHTallii 00iaHaHHs, TPOrPaMHOTO
3a0e3nedeHHs], MaTepiajiB Ta MOCIYT, 3a MOTOJKEHHSM 3 TUPEKTOPOM;

— MIJrOTOBKA CIY00BOi TOKyMEHTAITli 1010 3a0e3MeueHHs] pOOOTH CTPYKTYPHUX
nigpo3aue LleHTpy fokyMeHTainii npuiaaaasM; Moo 00Ky pobodoro yacy Ta iH..

3. OBOB’SI3KM BIUILIY.

3.1. JIns BUKOHaHHS BKa3aHMX (DYHKIIH BIAALTY TOKYMEHTOOOITY MpPHU3HAYAIOTHCA
0co0u, sIK1 BUKOHYIOTb TaKl 00OB’SI3KHU:

— CyHOpOBiJ Ta KOHTPOJb 3a JNOTPUMaHHSAM ycTaHoBieHoro Ilopsaaky odopmieHHs
JOKYMEHTIB Ui JOJATKOBUX BHJIB 3apOOITHOT IUIATH Ta COLUAJIbHUX BHUIUIAT
MpaliBHUKAM YHIBEPCUTETY;



— MOHITOPUHI Ta MEpepo3NnoAll iH(OpMaLIHHUX MOTOKIB O(MILIIHOT €IeKTPOHHOI

MOIITH YHIBEPCUTETY;

— 3a0€3MeUYeHHs] PO3CHIKH HOPMATUBHO-PO3MNOPSAUUX JTOKYMEHTIB, YNPaBIIHCHKUX

plllIeHb JI0 BiJiIOMa Ta BUKOHAHHS Ha €JICKTPOHHI aJpecu CTPYKTYPHHUX MiAPO3ALTIB

YHIBEPCUTETY;

— MOHITOpPHUHT 1HpopMaliiHuX caiiTiB MiHicTepcTBa OCBITHM 1 HaykKd YKpaiHH,

XapkiBcbkoi 0051acHOT ep>KaBHOT aMiHICTpallii, XapKiBCbKOi MICbKOI pajiy Ta iH.;

— 3M1CHEHHS MOHITOPHHIY Ta 3alHUT Ha 1H(QOpMAII0 MIOA0 BUKOHAHHS PIIICHb

KOJIeT1aJIbHUX OpPraHiB YHIBEPCUTETY, HOPMATUBHO-PO3MOPSIUUX JOKYMEHTIB, SKi

perIaMeHTyIOTh IisUTbHICTh YHIBEPCUTETY Ta HOTO MiAPO3ALTIB;

— 3aMOBHEHHS 00JIIKOBO-MOHITOPUHIOBOT KAPTKU JOKYMEHTA,

— Kyp €pChKa JOCTaBKa KOPECIIOH ICHIIIT;

— peecTpallisi IPOEKTIB I0TOBOPIB.

3.2.  KepiBHUK BIUIITY JOKYMEHTOOOITY:

- 3[1IICHIOE KEpIBHUIITBO, IUIAHYE Ta OPraHi30BY€ MISJIbHICTh, 3BITYE MPO poOOTY
OYOJIFOBAHOT'O CTPYKTYPHOTO MiIPO3LIY;

- HECE MEPCOHANIbHY BIJMOBIIAJILHICTh 32 HEBUKOHAHHSA a00 HEHAJIe)KHE BUKOHAHHS
MOKJIAJICHUX Ha CTPYKTYPHUH MiJIPO3/LT 3aB/iaHb, pealizallilo MOoro MOBHOBAXXCHbD,
JTOTPUMAHHS TPYAOBOI NUCIUIUIIHU, MPaBUJI OXOPOHM Mpalll Ta MPOTUIIOKEKHOI
Oe3IIeKH;

- pO3MOALISE MOKIAAEH] Ha BIAALT O0OB’SI3KM MIX MpaliBHUKAMH, JA€ TOPYUYEHHS
IpaLiBHUKAM Ta KOHTPOJIIOE iX BUKOHAHHS,

- IpeacTaBige miapo3aut LleHTpy y B3aeMozii 3 iHIIUMH CTPYKTYPHUMU MIAPO3ALIaMA
YHIBEPCUTETY, (DI3UYHUMHU Ta IOPUIUIHUMH 0COOAMU 11032 YHIBEPCUTETOM Yy Mexkax
MMOBHOBaXEHbB, Nepe10aueHNX MOCaA0OBUMH IHCTPYKIISIMHU.

4. TIPABA.
4.1. bpatu y4yacTh B ayJIuTI NPOLECIB MANepOBOrO Ta €JIEKTPOHHOTO JIJIOBOJICTBA Y
CTPYKTYPHHUX MiIpO3AiiaxX YHIBEPCUTETY, 3 BKa3iBKaMM II0JI0 YCYHEHHS BUSIBICHUX
HEJIOJIIKIB Ta HEBIAMOBIIHOCTEH.
4.2. Bumaratu Bij NpaniBHUKIB — BIANOBIJAIbHUX 3a JIJIOBOJCTBO Y CTPYKTYPHUX
HiApO3JUIaX YHIBEPCUTETY BUKOHAHHS [HCmpYKYii 3 0i10600cmea 8 yHigepcumemi ma
Incmpykyiti 3 Oinoeoocmea 6 enexkmpornHii  gopmi. IloBepTat BHKOHABIIM
JTOKYMEHTH, 0(hOPMIICHI 3 TIOPYIICHHSIM MIOTOYHHUX 1HCTPYKITIH.
4.3. BzaeMomisiTH 3 MpariBHUKaMU CTPYKTYPHHUX MIIPO3AUTIB 3 TUTaHb MOHITOPUHTY
KOPIOPATHUBHOI €JIEKTPOHHOI MOIMITH BiMOBIIHO 10 [lonokeHHS po KOpmopaTUBHY
MOILTY YHIBEPCUTETY.
4.4, BHOocuTH MPOMO3UIIi 3 TIOKpAIIEHHS POOOTH BIIIITY JOKYMEHTOOOITY B paMKax
nisibHOCTI LleHTpy mokymeHTamii, pamioHamizaiii I1JI0BOACTBA B YHIBEPCHUTETI 3a
MOTO/XKEHHSIM 3 AupeKkTopoM LleHTpy AoKyMeHTarlii.
4.5.1TipgBuiyBaty KBatidikaIiro IpariBHUKIB BIILTY TOKYMEHTOOOITY.
4.6. IlpamiBHUKY BIIIITYy JOKYMEHTOOOITY MarTh MPaBO Ha HAJIeKHI Ta Oe3medHi
YMOBM TMpalll, Ha TWIJIbI'M, L0 BCTAaHOBJEHI 3aKOHOJABCTBOM IpPO TMpalio Ta



KOJIEKTUBHUM JIOTOBOPOM XapKiBCHKOT'O HaIllOHAJILHOTO yHIBepcutTeTy imeHi B. H.
Kapaszina.

5. YHOPABJIIHHA BIALTY.
5.1. KepiBHUIITBO  BIAJMIJIOM JOKYMEHTOOOITY 3/A1MCHIOE HauyaldbHUK  BIIIUTY
JOKYMEHTOOOITY, SIKUH MPU3HAYAETHCS Ta 3BUIBHAETHCS 3 MTOCAIM HAKa30M PEKTOpa.
5.2. HauanpHUK BIgAUTy JOKYMEHTOOOITY MiAMOPAIKOBYEThCS nupektopy LleHTpy
JOKyMEHTaIlll 1 Kepye BIIIUIOM y MeKaX MOBHOBa)XKEHb, L0 BH3HAYAIOTHCS JaHUM
[TonoxxeHHSIM Ta TOCATOBOIO IHCTPYKIIIEIO HAadalbHMKA BUIAUTY JOKYMEHTOOOITY
LleHTpy AOKYMEHTAIlil YHIBEPCUTETY.

6. OPI'AHI3ALISA POBOTH BIAALTY.

6.1. [IpamiBHukn npPUEMAIOTECI Ha POOOTY Ta 3BUIBHAIOTHCS 3 HEl 3a HAKa30M
peKTopa.

6.3 Bimnin g1okyMeHTO0OIry BUKOPHUCTOBYE MaiHO, IO 3akpiruieHe 3a LlenTpom
JIOKYMEHTAIlll YHIBEPCUTETOM y BCTAHOBJICHOMY MOPSIKY.
6.4. Bigain npairoe 3 minen3iinoro nporpamoro CEJI.

7. JIKBIJALIA TA PEOPI'AHI3ALUA BIIJALTY.

7.1. JlikBigariisi Ta peoprasizailis BiIITy JOKYMEHTOOOITY MPOBOJAUTHCS BIAMOBIIHO
710 TIOPSAKY, BU3HA4eHOTO CTAaTyTOM YHIBEPCHUTETY.

7.2. 3MIHM Ta JONOBHEHHS 10 LHOTO [lOJIOKEHHS BHOCATHCA 3a IIOJAHHSIM
HayalbHUKA BIAJAUTY JOKYMEHTOOOIry Ta jgupektopa LleHTpy nokymeHTanii
YHIBEPCUTETY 32 HAKA30M PEKTOPA YHIBEPCUTETY.



